Deutsch Klasse 10
Kriterien fiir den BOGY-Bericht 2018/2019

Das BOGY-Portfolio
Ve ichtend fiir das BOGY-Portfolio sind:

1. Kurzbericht von drei bis fiinf Seiten (Reflexion des Praktikums)
2. Bewerbungsset: Anschreiben und Lebenslauf

3. Praktikumsbestatigung

Bereite Deinen Bericht wahrend der BOGY-Woche mit
dem BOGY-Kompass vor.

Aufbau und Inhalt des Berichtes:

1. Die Suche nach einem Praktikumsplatz (kurz halten)
telefonische Anfrage, schriftliche Bewerbung, Vorstellungsgesprach, Reaktion von Unter-
nehmen, Absagen

2. Kurzvorstellung meiner Praktikumsstelle
- Meine Praktikumsstelle
Branche, Produkt(e), Standort(e) der Firma/Institution, Gebdaude, Organisation der Arbeitsprozesse,
Mitarbeiter, Personalstruktur

3. Reflexion: Konnte ich mir vorstellen, in diesem Berufsfeld zu arbeiten?

3.1 Zielberuf und Berufsfeld
Voraussetzungen und Qualifikationen, Ausbildungsgang, Tatigkeits- und Arbeitsplatzbeschreibung,
Grad der Verantwortung und Eigenstandigkeit, Verdienstmoglichkeiten, Aufstiegs- und
Weiterbildungsmoglichkeiten, evtl. benachbarte Berufe/alternative Arbeitsmoglichkeiten
3.2 Arbeitsmarktsituation
regionale/nationale/internationale Arbeitsmarktsituation, Prognosen fiir die Zukunft
3.3 Personliche Eignung und Neigung
Begriindung des Interesses am gewihlten Berufsfeld (eigene Fahigkeiten, Ziele)
3.4 Ablauf und Formen des Praktikums/REFLEXION der Praktikumstitigkeit
Aufgaben, Tatigkeitsfelder, Beschreibung der Tatigkeit(en), zeitlicher Ablauf,
Praktikumsphasen, Betreuung (Einarbeitung, Ansprechpartner/-innen, Kontakte vor Ort),
aufgetretene Probleme, evtl. personliche Arbeitsergebnisse
Hauptfrage: ,,Welches waren meine zentralen Tatigkeiten in der Praktikumswoche?*

Fertige keine Nacherzahlung der Tagesablaufe an, sondern eine
Zusammenfassung aller wesentlichen Aufgaben!

3.5 Personliches Fazit
zusammenfassende Auswertung des BOGY-Praktikums, Ausblick (weitere Vorhaben zur Studien- und
Berufsorientierung)
3.6 Reflexion
des Praktikumsplatzes (der Arbeitsstelle, des Berufsfeldes)/personliche Eignung fiir die Stelle
»Wiirde ich mich fiir diese Arbeitsstelle eignen?*, , Erfiille ich die Anforderungen?“, ,Hat meine
Praktikumserfahrung die Wahl fiir diesen Beruf verstéarkt oder verringert?“...
3.7 Personliche(r) Bilanz/Erfolg
des Praktikums: “Was habe ich gelernt?“, ,Wurden meine Erwartungen erfiillt?“, ,Was nehme ich aus
meinem Praktikum personlich mit?“...

-2, Konnte ich mir vorstellen, in diesem Berufsfeld zu arbeiten?“
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Kriterien fiir den BOGY-Bericht 2018/2019

Formale Kriterien: Die duBere Form des Portfolios

1. Deckblatt

gestalterische Verteilung folgender Angaben:

Name, Anschrift, Schule, Klasse, Name und Anschrift der Praktikumsstelle, Zeitraum des BOGY-
Praktikums

2. Inhaltsverzeichnis

nummerierte Gliederungspunkte mit Seitenangaben
1. Inhaltsverzeichnis

2. Bewerbungsschreiben

2.1. Anschreiben

2.2. Lebenslauf

3. Praktikumsbericht

4. Praktikumsbestdtigung

5. Anhang

6. Literatur- und Quellenverzeichnis

Textteil

Randvorgaben: links und rechts, oben und unten je 2-2,5 cm

Gebrauchliche Schriftart und —groBe, z.B. Arial 11 P., Times New Roman 12 P.
Zeilenabstand 1

Seitenzahlen unten rechts; das Inhaltsverzeichnis ist S. 1

Uberschriften hervorheben

Umfang: ca. 3 - 5 Seiten

L] L] L] L] L] .o.o

. Verzeichnis von Informationsquellen (auch Internet) und Literatur
alphabetlsche Anordnung (Nachname des Autors, Bezeichnung der Institution)

5. Anhang
Infoblatter, Arbeitsprodukte, Fotos, Skizzen, Tabellen, Statistiken usw.;
Erklarung von verwendeten Fachbegriffen

Beachte auSerdem:
- auBere Form (Sauberkeit, Formatierung)
- sprachliche Richtigkeit (Punktabzug bei mehr als sechs Fehlern pro Seite)

- termingerechte Abgabe: 24. April 2019 1

Inhaltliche Kriterien:

1. Berichtstil mit Fachausdriicken

2. Zusammenhang/Schliissigkeit der Informationen und der Darstellung
3. Inhaltl. Begriindungen/Erlauterungen
4

Intensitit der sachlichen und personlichen Reflexion

Weitere Hinweise/Hilfe:
BOGY-Kompass, GK-Buch
Beispiel fiir ein Reflexionsschreiben:

http://www.schule-bw.de/schularten/gymnasium/bogy/schueler/bericht/BERICHT.pdf



